Zarzadzenie Nr ......../2011
Starosty Wolominskiego
z dnia ........ lutego 2011r.

w sprawie zasad stosowania w Starostwie Powiatowym w Wolominie rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawic instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwdéw zakladowych

Na podstawie art. art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998r.0 samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdZniejszymi zmianami) w zwiazku 7z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukeji
kancelaryinej. jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji 1
zakresu dziatania archiwdw zakladowych (Dz.U. z 2011r. Nr 14, poz. 67) zarzadza sig. co
nastepuje:

§ 1
N
Wskazuje si¢. dla Starostwa Powiatowego w Wolominie, jako podstawowy sposob
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw tradycyjny system
wykonywania czynnosci kancelaryjnych.

§2

Do biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelarvjnych w

Starostwic Powiatowym w Wolominic wyznacza si¢ mlodszego referenta p. Beatd
Techmanska — jako koordynatora czynnosdcei kancelaryjnych.

L

§3
1.Ustala si¢ stosowanie w Starostwie Powiatowym w Wolominie dotychezasowej konstrukeji
znaku sprawy do dnia 31 marca 2011r.

§ 4
Dostosowuje si¢ syvstem obiegu dokumentdéw. w {tym elektroniczny system obiegu
dokumentow E-Soda funkcjonujgey w  Starostwie Powiatowym w  Wolominie, do
SJednolitego  rzeczowego  wykazu  akt organdw  powiatu 1 starostw  powiatowych™,
stanowiacego zataeznik nr 3 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w
sprawie instrukeji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz.U. z 2011r. Nr 14, poz.
67) .

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

$6 /’l

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




